
KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 

„Közterület, közút eltérő használata iránti kérelem” című elektronikus űrlaphoz 

 

Az űrlapot ügyfél vagy cégkapun keresztül kell elektronikusan kitölteni és beküldeni 

Hivatalunkhoz, mely űrlap elérési menete a „Tájékoztatás a közterület használat 

engedélyezés rendjéről” című tájékoztató levelünkben is megtalálható. 

Az elektronikus űrlap két részből áll, „Előlap” és „Főlap” melyek a „Fejezetek” 

menüpontból lenyitható fülön keresztül nyithatóak meg. 

Az Előlapon értelemszerűen a beküldő, kitöltő személy adatait és elérhetőségeit, email 

címét és telefonszámát szükséges megadni. 

A Főlap maga a kérelem. 

I. Kérelmező adatai táblázatban a kérelmező egyéni vállalkozó, illetve a bejelentő 

jellegétől függően, a cég, szervezet, civil szervezet adatait kell megadni 

értelemszerűen.  

II. Használni kívánt közterület 

 

1. az igénybevétellel érintett közterület helyének pontos meghatározása, a helyrajzi 

szám megadásához szükség esetén segítség a Polgármesteri Hivatal műszaki 

irodájától kérhető. 

2. lenyíló fülön belül értelemszerűen kiválasztani a terület jellegét. 

3. a tevékenységgel elfoglalt teljes terület mértékének megadása négyzetméterben 

kerekítve. 

4. kitöltése nem releváns. 

5. a tevékenységgel elfoglalt teljes terület paramétereinek megadása méterben. 

6. kitöltése nem releváns. 

7.” Használat célja” pontnál a felkínált lehetőségek közül csak egy célt szíveskedjenek 

bejelölni a négyzetbe történő pipa elhelyezésével, mivel a különböző tevékenységi 

köröknek más a használati díjszabása. Eltérő használati módokra külön-külön kell a 

kérelmeket benyújtani! 

- reklámozás: hirdetőeszköz, hirdető-berendezés vagy hirdetőtábla nélküli 

tevékenység közterületen. ( jellemzően promóció) 

-  üzlet előtti kitelepülés: kereskedelmi profilú üzletek előtti, közvetlenül az üzlethez 

kapcsolódó közterületre történő árukihelyezés, bemutatás, kereskedelmi előkert. 

- idényjellegű árusítás: üzlettel nem rendelkező árusítások céljából használt 

közterület. ( pl. szabadstrandon fagylalt, hűtött ital, kürtöskalács, hot-dog, hamburger, 

spirálburgonya stb.)  

- alkalmi, és mozgóárusítás: 

alkalmi árusítás: kitelepüléssel történő maximum 10 nap tartamú közterületi 

árusítás. Az árusítani kívánt termékek megnevezését a 11. Kérelem indoklása 

rovatban fel kell tüntetni. 

mozgóárusítás: egyéb közlekedési eszköz igénybevételével egy adott területen 

belüli, illetve közutakon mozgóbolt útján történő közterületi árusítás. Ez utóbbi 



esetben a járművek típusát, rendszámát és darabszámát, valamint az áru 

megnevezését a 11. Kérelem indoklása rovatban meg kell adni. 

- rendezvény, rendezvényre kitelepülés: kizárólag egy adott rendezvény idejére 

szóló a rendezvényszervezők által, vagy közterületi árusításra igénybe venni kívánt 

közterület. Ez utóbbi esetben az árusítani kívánt termékek megnevezését 11. Kérelem 

indoklása rovatban meg kell adni. 

- egyéb: használati célok egyikébe sem sorolható közterületen folytatni kívánt 

tevékenységeket kell itt megjelölni (pl. Szent István téri testfestés, hajfonás, 

portrérajzolás, valamint a Rendezvényparki kézműves árusítás.)  

A 11. Kérelem indoklása rovatban kérjük megadni a folytatni kívánt tevékenység 

pontos megnevezését, illetve az árusítani kívánt termékeket 

8. Csatolmányként kérjük feltölteni a cégkivonatot, illetve vállalkozói igazolás 

másolatot, mely tartalmazza a folytatni kívánt tevékenység végzését igazoló 

jogosultságot. 

9. Értelemszerűen kitölteni. 

10. kitöltése nem releváns. 

11. A 7. pontban fent megjelölt adatokat kérjük ide beírni! 
12. Értelemszerűen kitölteni tárgyévre vonatkozóan. (ügyiratszám) 
 

Amennyiben a kérelem nyomtatványhoz külön csatolmányt kíván csatolni, (pl. 

részletfizetési kérelem, egyéni vállalkozói igazolás vagy cégkivonat másolat, fotó, 

helyszínrajz) úgy ezt az űrlap kitöltését követően az „űrlap beküldése” fülre kattintás 

után felugró „csatolmányok hozzáadása” ablakban teheti meg. 

 

 


