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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BALATONLELLEI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi számviteli ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Balatonlelle Város Önkormányzatát és intézményeit 
érintő pénzügyi gazdasági feladatok ellátása.

Tárgyi eszköz nyilvántartások vezetése, analitikus könyvelés, vagyonkataszter vezetése, házi 
pénztár helyettesítési feladatok ellátása.

A Balatonlellei Pénzügyi Végrehajtási Társulás könyvelési feladatainak ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Balatonlelle

Álláshirdető szervezet bemutatása: A kiíró fenntartja a jogát , hogy a pályázatot érvénytelennek 
nyilvánítsa.

A pályázat benyújtási módja: személyesen vagy postai úton.

A pályázatban a telefonos elérhetőséget is kérjük megadni.

A pályázattal kapcsolatos további információk a Közgazdasági irodavezetőtől kérhetőek a 
85/554-938-as telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Pénzügy, bank és biztosítás, középfokú végzettség és pénzügyi-számviteli képesítés

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , mérlegképes könyvelői képesítés

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Digitális és IKT kompetenciák (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.10.30. 08:00

A pályázat elbírálásának módja: személyes meghallgatás alapján

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.11.06. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Balatonlelle Város honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.11.13.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.10.16.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


